
 

 

 
 

 
1. Tekstin kuuntelu Word ja Outlook-ohjelmissa. Ota käyttöön Lue-toiminto 

pikatyökaluriviltä. Lataa tarvittaessa lisää kieliä. Ohjeet kielten lisäämiseen löytyvät 
täältä. 
Pikanäppäinten käyttö tekee kuuntelemisesta sujuvampaa.  

• Aloita tai lopeta lukeminen: Ctrl + Alt + välilyönti  

• Pause tai Play: CTRL + väli lyönti  

• Lue edellinen kappale: CTRL + vasen nuoli  

• Lue seuraava kohta: CTRL + oikea nuoli 

• Lisää puhenopeutta: ALT + oikea nuoli  

• Hidasta puhetta: Alt + vasen nuoli  
 

      Tästä löytyy toiminnon Lue ääneen kuvake:  

 
  
 

Neljä tapaa sujuvoittaa tietokoneella lukemista. 

(Windows 10 ja Office 365, Google Chrome) 

 

1. Tekstin kuuntelu Word ja Outlook-ohjelmissa. 

2. Kaoottisten nettisivujen siistiminen. 

3. Nettisivujen tekstin kuuntelu. 

4. PDF-dokumentin kuuntelu. 
 

https://support.office.com/fi-fi/article/officen-valikoissa-ja-tekstintarkistusty%C3%B6kaluissa-k%C3%A4ytett%C3%A4v%C3%A4n-kielen-vaihtaminen-f5c54ff9-a6fa-4348-a43c-760e7ef148f8
https://support.office.com/fi-fi/article/officen-valikoissa-ja-tekstintarkistusty%C3%B6kaluissa-k%C3%A4ytett%C3%A4v%C3%A4n-kielen-vaihtaminen-f5c54ff9-a6fa-4348-a43c-760e7ef148f8


   
 

  www.datero.fi 
 

Oppimistyökalu (Wordissä näytä otsakkeen alla) tarjoaa lisää tapoja mukauttaa 
asiakirjaa oppimistyyliisi sopivaksi. Kokeile esimerkiksi, sarakkeen leveyden säätämistä tai 
taustavärin mukauttamista. Lue ääneen-toiminto löytyy myös täältä.  

 
 
 

 
2. Kaoottisten nettisivujen siistiminen.  

Voit selkeyttää nettisivuja käyttämällä lukunäkymää. Toiminto poistaa tarpeettoman 
sälän.  

• Edge-selaimessa toiminto löytyy osoiterivin oikeasta reunasta. Avaa haluamasi 
alasivu tai artikkeli ja valitse lukunäkymä-kuvaketta. Lukunäkymän pop-up  
työkaluriviltä voit myös muokata taustaväriä ja kirjaisimen tyyppiä ja kokoa. 
Edge: 

 
• Google Chromessa saat toiminnon lataamalla Chrome Web Storesta laajennuksen 

Mercury Reader. Kannattaa myös ladata laajennus Go Extensions tulevien 
laajennusten hallintaan.  

 
3. Nettisivujen tekstin kuuntelu. 

• Microsoft Edgessa maalaa haluttu teksti ja napauta sitä hiiren kakkospainikkeella, 
valitse valikosta ”Lue ääneen”.  

• Google Chromeen lataat tarpeisiisi soveltuvan laajennuksen, kokeile esim. Read 
aloud-laajennusta. 

 
4. PDF-dokumentin kuuntelu on Windows 10:ssa sujuvaa. Napautat auki olevaa 

dokumenttia, jolloin esiin tulee ”Lue ääneen” työkalut.   
 
 
 
 

Lisää vinkkejä ja maksutonta henkilökohtaista ohjausta 

Älykkäitä välineitä – parempia tuloksia hankkeen aikana 2019-2020, 18 vuotta täyttäneet 

henkilöt voivat ilman lähetettä saada henkilökohtaista ohjausta lukemista ja kirjoittamista 

kompensoivien digitaalisten välineiden käyttöön. Ota yhteyttä!   

sonja.haga-erickson[at]datero.fi.     040 1290847 

 


